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表格套印管理系統 

入門指南-以支票套印為例 

 

本說明主要目的在於協助您運用「表格套印管理系統」(以下簡稱為套印軟體)完

成套印工作。 

前言 

表格泛指將文字、數字、表格、圖案事先印刷在紙張上面，供表格使用者填寫之

表單，例如支票、存取款條、匯款單、手開發票、信封、托運單、申請書、空白標

籤…等文件。 

本軟體以萬用表格套印工具為目標，目前已完成設定的表格已超過 200 種，可供

您直接下載使用，若您找不到您要用的表格，您可以自行設計或與我們聯絡，讓我們

協助您設定表格套印設定。 

本說明以金融業的「支票」做為套印用的表格，並進行套印入門說明。下列的說

明有點多，但幾乎都是前置作業，實際上用本軟體執行套印支票時，您可能按不到 10

個按鍵，例如日期、收票人代號、金額、備註…等)。 

操作步驟 

一、 套印軟體環境建置 

(一) 下載套印軟體 

(二) 解壓縮至電腦桌面，產生「表格套印管理系統」資料夾  

(三) 執行套印軟體 

二、 套印測試 

(一) 軟體介面概述 

(二) 新增表格設定檔 

(三) 建立基本資料 

(四) 建立客戶資料 

(五) 套印測試 

三、 例行性套印操作流程 

四、 匯入套印 

五、 Q&A 
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操作步驟詳細說明 

一、 套印軟體環境建置 

(一) 請至我們的網站下載 FormPrint.7z 至您的「電腦桌面」。 

備註：(可將游標移至上面的 FormPrint.7z 的超連結，先按住鍵盤 Ctrl

鍵，再按一下滑鼠左鍵即可進行檔案下載) 

(二) 將剛才下載 FormPrint.7z 解壓縮後，產生「表格套印管理系統」資料夾， 

(三) 進入「表格套印管理系統」資料夾，執行 FormPrint.exe，開始使用軟體。 

        備註：若無法解壓縮檔案時，請至 7-zip 網站，下載合法免費的壓縮軟體。 

一、 套印測試 

(一) 軟體介面概述 

為縮短入門時間，本說明僅說明套印必要之步驟，其他相關說明請自行

參考網站說明或與我們聯絡。 

 

圖 1.軟體首頁 

1. ①功能表區：執行本套印軟體相關功能。 

2. ②資料區：顯示已匯入的表格、客立客戶資料、物品資料(套印會計類表

格、發票類表格…才會出現)...等。 

3. ③資料輸入區：可逐筆輸入套印相關資料。 

① 

② ③ 

http://overprint.tw/file/FormPrint.7z
http://overprint.tw/file/FormPrint.7z
https://www.developershome.com/7-zip/
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(二) 新增表格設定檔：匯入您要執行套印的表格設定檔(例如台灣銀行支票) 

1. 點選「常用 > 表格引用」後，開啟「表格引用管理」功能。 

2. 請在「來源 」點選「網路」選項後，等待 3~10 秒，系統會從網站下載已

設定完成的「表格設定檔」清冊供您選用。 

3. 請在「可由網路下載之表格設定檔」內容中，點選您想要下載的表格，再

點選「匯入」即可將網站上面的設定檔，匯入至您已建置在電腦桌面上的

「表格套印管理系統」中。 

(三) 建立基本資料：設定您的相關資料 

1. 點選「常用」 > 「基本資料」開啟「基本資料管理」功能。 

2. 點選「新增」並於基本資料管理、聯絡人資料，輸入您的相關資料後「存

檔」。(至少要有代號及名稱) 

3. 點選「銀行帳號管理」，再點選「新增」加入支存帳號相關資料，資料請

儘量填寫詳實，輸入後先「存檔」再離開。 

(四) 建立客戶資料：客戶資料建立的方式有 3 種 

1. 即時建立：於輸入套印時，只要有客戶代號及客戶名稱，於列印(或預覽列

印)後，系統會依客戶代號自動建立或更新客戶資料。 

2. 點選「檔案」 > 「客戶資料」開啟客戶管理，可於此視窗編輯客戶資料。 

3. 匯入客戶資料： 

(1) 建立檔案：進入「表格套印管理系統\ImportFile」資料夾，打開 01_客

戶資料匯入格式範例.xlsx，編輯您的相關資料。(支票只需要序號、客

戶代號、客戶名稱 3 個欄位即可，但如果您會套印到匯款單、發票、信

封…等，要盡量詳細，才能滿足不同表格的需求。 

(2) 匯入檔案：點選「檔案」 > 「資料引用」 > 「匯入」(上面建立的檔

案) > 存檔。 

備註：當您再次匯入客戶資料，系統會先依匯入檔案的客戶代號這個欄

位，將套印軟體資料庫內已存在的客戶資料刪除後，再匯入客戶

資料，以避免資料重覆的問題。 

(五) 套印測試 

1. 操作提醒： 

(1) 因為套印軟體會自動循環，因此在逐筆套印下，即使列印數十張表格也

不需要使用到滑鼠。 

(2) 在同一表格套印過程中，運用鍵盤的「Enter」鍵，可以進行輸入資料

確認及移至下一個輸入欄位或執行預設功能。 

(3) 再次提醒您輸入資料後，請務必逐一按「Enter」鍵，以便將套印資料

寫入資料庫後，才能正常列印。 

(4) 請輸入收票人代號，系統會於列印(或預覽列印)後，自動編輯收票人相

關資料，以便供你套印時引用。 

(5) 套印支票建議含存根一起套印，以減少工作負擔及降低錯帳的機會，領

取支票時，請跟銀行經辦聲明，不需裝訂，以免去拆訂的問題。 
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2. 逐筆套印測試： 

(1) 於軟體首頁 > 「請選擇表格來源」選取你要套印的表格。 

(2) 請逐一點選表格來源準備要套印的表格名稱 > 常用 > 「印表機」開啟

「印表機設定」視窗，設定印表機，列印方向、邊界後按存檔離開。 

備註： 

1. 支票含存根的寬度大約是 228mm，比一邊 A4 的寬度 210mm)要大，

因此要用 A4 的印表機印支票只能將列印方向設為「橫印」。 

2. 印表機邊界 

(1) 直印：通常邊界「上」及「左」各設為 0 即可。 

(2) 橫印：以下列 2 大廠牌印表機進行說明，常見的設法如下：(實

際的設定值，需要視您所擁有的印表機型號才能確認) 

I. EPSON： 

A. 第 1 種：上 125  左 0 

B. 第 2 種：上 62.5  左 0 

C. 第 3 種：上 0    左 0 

II. HP 

A. 第 1 種：上 62.5  左 69 

B. 第 2 種：上 0  左 0 

C. 第 3 種：上 0  左 69 

(3) 測試時可以勾選「列印預覽」、「列印(預覽)底圖」。(正式套印時可

以不要勾選，以加快套印速度。 

(4) 開始遂一輸入套印資料(如日期、票號、收票人代號…等)，每次輸入完

資料都要按鍵盤的「Enter」鍵。 

(5) 輸入完畢後，再按幾次「Enter」鍵即可執行列印(或預覽列印)。 

(6) 審視套印結果，並進行問題排除：(若無法排除，請將套印結果照相

後，提供給我們檢視，可用 LINE通訊軟體，由我們協助你排除問題) 

⚫ 常見問題為邊界設定， 邊界設定值您可能要試印幾次，並逐一調整，

才會知道您的表機需要設定多少，設定方式請參閱前面的備註 

⚫ 其他常見的問題排除方法說明如下： 

✓ 印在背面：請將表格翻面再置入印表機。 

✓ 列印方向不對：請旋轉表格後置入印表機，或調整套印軟體「列

印方向」互相配合。 

✓ 看不到印出來的字或偏移某一邊：請調整邊界，印表機的列印起

始點為「由上往下、由左往右」，因此，如果要將列印的內容，

往右邊移 13 mm，就將「左」邊界現有的值加上「13」即可。 

 



4 

例行性套印操作流程 

請在完成前面的套印測試，成功且正確的印出第 1 張表格後，再執行下列的功

能，套印作業會才能順利進行。 

一、 票號登錄：有票號的表格才需要登錄 

將已領取支票進行登錄，在執行表格套印時，套印記錄便能依表格號碼逐

一存檔,可供日後查詢分析。 

(一) 點選「紀錄 > 領用登錄」開啟「表格領用登錄」視窗。 

(二) 操作說明： 

1.於票號起號輸入第 1 張的支票號碼。例如 AA0000001 

2.輸入支票張數後按 Enter 鍵，系統會自動計算票號迄號，再按 Enter 鍵系

統會自動存檔。 

3.輸入完成後,已登錄的票號就會出現在領用記錄，票據屬性預設為「空

白」，套印時系統會自動帶出可用(空白)的票號。 

二、 套印記錄： 

(一) 目前已提供支票及發票套印記錄查詢及列印功能。 

(二) 套印記錄可以查詢應付帳款、修改票據屬性、列印、日記表、明細表、簽收

單等資料。 

(三) 點選「紀錄 > 套印記錄」開啟「套印記錄管理」視窗。 

 

三、 匯入套印：(整批套印) 

(一) 點選「常用 > 匯入套印」。 

(二) 由於前面您已經測試過逐筆輸入套印，您可以點選「匯入格式範例」，系統

會自動抓取你最新的 10 筆套印資料，產生 Excel 檔，並將該檔案存放於

「表格套印管理系統\ImportFile」資料夾裏面，並以表格編號為檔案名稱

例如「TW00401 支票_匯入格式範例」(台灣的台灣銀行支票) 

(三) 匯入套印前請先至「表格套印管理系統\ImportFile」資料夾裏面，建立及

編輯您的匯入檔案(例如「TW00401 支票_匯入格式範例」)。 

(四) 執行「匯入資料」選擇「TW00401 支票_匯入格式範例.xls」檔案，即可開

始列印。 

Q&A 

如有任何問題，歡迎與我們聯絡或至本軟體網站查詢使用說明，網站說明如有

不清楚的地方，敬請告知，以利修改，謝謝。 

一、 我們的軟體理論上是萬能的，如果您想要套印任何表格(例如各大行業、士農工

商、國內外表格)、我們都可以提供您免費測試。 

http://overprint.tw/FormPrint/FormPrint.html
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二、 如要想要套印的表格我們尚未完成設定，或者您手上持有的表格格式與我們不

同，請與聯絡我們，以利修正，並請提供表格電子檔，請先將表格以最清楚的

方式掃描成電子檔，圖檔最好是彩色的，要清楚不可歪斜，掃描時請在表格背

面放一張色紙以利剪裁，交付給我們時請提供表格寬度、高(長)度尺寸。 

備註： 1 公分 = 10mm, 本軟體可設定至 0.01mm 或更小的單位。 

三、 領取表格時請一次取得較多的數量，例如 1 次領半年的量，可避免不同年度的

表格格式內容改變的問題。 

四、 軟體更新： 

(一) 請先關閉將表格套印管理系統。 

(二) 執行「StartUpdate.exe」進行檢查，是否有新版的軟體，如有發現新的版

本，現有執行檔(FormPrint.exe)名稱會被加上日期後，系統會自動開啟新

版本的套印軟體，提供使用。 

(三) 如果發現新版的軟體有問題，想使用前一版的軟體時，請選擇含有較新日期

的執行檔(例如：FormPrint1080606.exe)，並將問題截圖反應給我們，以利

排除問題 

五、 軟體註冊 

(一) 請依下列方式，將您的註冊資料寄給我們。 

1.先確定您要用電腦或隨身碟註冊。(差異詳如備註) 

2.請執行套印軟體並點選 「支援 >  軟體註冊  >  序號類別」選擇電腦或

隨身碟(若未出現序號，可以各點一次，再點選您要的註冊方式)。  

3.進入「 註冊申請」填寫完相關資料後，按下「寄信」即可。  

(二) 如果出現寄信失敗，請至「表格套印管理系統」資料夾，將註冊檔

(Regedit.txt)寄給我們。  

(三) 註冊類型說明： 

1.電腦註冊：註冊後不能更換電腦，軟體需置放於使用者的電腦桌面。 

2.隨身碟註冊：註冊後仍可更換電腦使用，但請先決定要將套印軟體放在隨

身碟的根目錄(請使用速度快的隨身碟)或電腦桌面，因為更換電腦使用時，

也要將軟體放在指定的位置才能執行。 

3.若要買隨身碟，請購買體積小較不易撞壞(例如 ADATA 威剛 UD310，參考

網址)，也可以永久插在電腦上面。 

 

六、 軟體購買或租賃： 

(一) 購買：保固一年，過保時可以購買延長保固。 

(二) 租賃：租賃期間即為保固期間。 

https://24h.pchome.com.tw/prod/DGAG16-A83714197?q=/S/DGCD0Y
https://24h.pchome.com.tw/prod/DGAG16-A83714197?q=/S/DGCD0Y
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(三) 保固內容：軟體維護更新，免費表格設定及修改(限通用表格，例如金融機

構相關表單)，如僅限特定人員或公司使用之特殊表格，本公司得視情況酌

收費用。 

七、 聯絡資料 

如果您有 Line 請將我們加入聯絡人，可提升聯絡及溝通的效率。  

 

================================== 

電腦套印專家 

網址 ：https://www.formprint.dev 

信箱 ：ichun0398@gmail.com 

Line ：a0958491888 

聯絡人：何小姐 

電  話：04-23761035 

住  址：台中市西區林森路 48-1號 

================================= 

 


